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Положение  

о приеме обучающихся на дополнительные профессиональные программы 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о приеме обучающихся на дополнительные 

профессиональные программы (далее - Положение) разработано в соответствии 

с Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программ», Уставом 

государственного бюджетного научно-исследовательского и образовательного 

учреждения «Тувинский институт гуманитарных и прикладных социально-

экономических исследований при Правительстве Республики Тыва» (далее – 

Институт) и регламентирует порядок приема граждан для обучения по 

программам дополнительного профессионального образования (далее – 

Программы ДПО) в Институте. 

1.2. Институт осуществляет прием на обучения по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации и 

профессиональной переподготовки. 

1.3. Прием на обучение осуществляется на договорной основе оплатой 

стоимости обучения юридическими и физическими лицами на условиях, 

установленных настоящим Положением и договором на оказание платных 

образовательных услуг в сфере Программы ДПО (далее - Договором на 

оказание платных образовательных услуг). 

1.4. Лицо, зачисленное в Институт для обучения по Программам ДПО, 

приобретает статус «обучающийся/ слушатель». 

1.5. Реализация дополнительных образовательных программ в Институте 

осуществляется в очной, очно-заочной, и заочной формах со следующими 

режимами обучения:  

 очной – с отрывом от работы; 

 очно-заочной, заочной – без отрыва от работы. 

Допускается сочетание различных форм обучения, в том числе 

применением дистанционных образовательных технологий. 

1.6. Формы и сроки обучения определяются дополнительной 

профессиональной программой и (или) Договором на оказание платных 

образовательных услуг в сфере дополнительного профессионального 

образования.  

1.7. На обучение по дополнительным профессиональным программам в 

Институт допускаются:  

 лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 



 

 

 лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование. 

2. Прием документов 

2.1. Прием документов на дополнительные профессиональные программы 

осуществляется по личному заявлению граждан без вступительных испытаний, 

по заявкам юридических лиц по факту заключения Договора на оказание 

платных образовательных услуг. 

2.2. При подаче заявления о приеме на обучение поступающий 

представляет: 

 заявление-анкету слушателя (приложение) 

 копию документа, удостоверяющего личность, гражданство; 

 копию диплома о среднем профессиональном или высшем образовании 

с приложением; 

 копию свидетельства о браке (в случае расхождения данных в 

документе, удостоверяющем личность и документе об образовании); 

 копия страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования. 

2.3. Структурное подразделение института, реализующий дополнительные 

профессиональные программы, вправе не принять документы от 

поступающего, отказавшегося от заполнения бланка о согласии на обработку 

персональных данных, а также предоставившего не полный перечень 

необходимых документов. 

2.4. На каждого поступающего формируется личное дело, в котором 

хранятся все представленные документы. 

2.5 При реализации программы по заочной форме обучения копии 

документов поступающий направляет в Институт по электронной почте.  

2.6. Поступающие, представившие заведомо подложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством РФ. 

3. Порядок зачисления на обучение 

3.1. Зачисление поступающих в Институт на обучение по                        дополнительным 

профессиональным программам осуществляется приказом директора после 

подачи личного заявления-анкеты слушателя с приложением необходимых 

документов, заключения договора на оказание дополнительных 

образовательных услуг и внесения оплаты за обучение. 

3.2. Стоимость обучения по дополнительным профессиональным 

программам и профессиональной переподготовки утверждается приказом 

директора Института. 

3.3. Юридическое лицо, выступающее заказчиком по договору о 

предоставлении платных образовательных услуг: 

- направляет (передает) Институту письмо (заявку) о приеме на обучение 

физического лица; 

- заключает в установленном законом порядке с Институтом договор о 

предоставлении платных образовательных услуг, оплачивает обучение в 



 

 

размере и в сроки, установленные договором. 

3.4. Институт обязан ознакомить поступающего: с Уставом, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся.  

3.5. Слушателям, успешно освоившим дополнительную образовательную 

программу, выдается документ установленного образца (сертификат, 

удостоверение, диплом). Слушатели, не освоившие дополнительную 

образовательную программу, подлежат отчислению.  

3.6. Возврат документов и денежных средств, внесённых за обучение 

осуществляется:  

- лично владельцу;  

- другому физическому лицу на основании письменного заявления от 

слушателя при наличии у представителя нотариально заверенной доверенности 

и при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, и документа 

подтверждающего произведённую оплату; 

 - юридическому лицу на основании письменного уведомления об отказе 

от заявленного ранее обучения согласно обязательств сторон по заключенному 

договору. 

4. Заключительные положения 

4.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему на обучение 

в Институт по программам дополнительного профессионального образования и 

нерегулированные настоящим Положением, решаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации, а также 

регламентируются приказами директора Института.  



 

 

Приложение к Положению о приеме 

обучающихся на дополнительные 

профессиональные программы 

 

Образец  

 

Директору ГБНИиОУ «ТИГПИ» 

_____________________________ 

от ___________________________ 

_____________________________ 

Заявление-анкета слушателя 

Прошу зачислить меня с «__»_______ 2023г. по «__»_______ 2023г. для 

прохождения дополнительной профессиональной программы «___________ 

________________________________________________________________________

___________________________________________________________» 

по ___________ форме обучения, трудоемкость ____________ч. 

О себе сообщаю: 

Дата рождения_____________________________________________________ 

Образование_______________________________________________________ 

Диплом №__________ рег.№_________________Дата выдачи______________ 

Специальность (по диплому)__________________________________________ 

Квалификация по диплому___________________________________________ 

Место работы______________________________________________________ 

Должность ________________________________________________________ 

Общий стаж работы_________________________________________________ 

Телефон___________________________________________________________ 

Е-mail:____________________________________________________________ 

Паспортные данные серия________№___________ дата выдачи____________ 

выдан_____________________________________________________________ 

С лицензией на право ведения образовательной деятельности, учебным 

планом, образовательной программой ознакомлен_______________________ 

На обработку своих персональных данных в порядке, установленном 

Федеральным законом от 27.07.2006г.№ 152-ФЗ «О персональных данных», 

согласен___________________________________________________________  

 

Подпись слушателя_____________________/____________________________ 

 

Дата заполнения____________________________________________________ 


